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INSTITUTO METODISTA IZABELA HENDRIX
EDITAL PARA PROCESSO SELETIVO

O Departamento de Gestéo ce Pessoas do Instituto Metodista Izabela He'ndrix, no uso de suas
alribuicdes, torna publico o Processo Seletivo para BIBLIOTECARIO, com inicio de suas
atividades no més de JULHO. |

| -- DA INSCRIGAQ ‘ _
As inscricbes est'aré"ao abertas no periodo de 26/06/19 A 28/06/19 e deverdo ser realizadas com

ervio de curriculo para o e-mail: curriculo@izabelahendrix. metodista.br — com o assunto:
“BIBLIOTECARIO”.

Observagdo: Os curriculos enviados sem a discriminacdo da vaga no assunto ndc seréo

avaliados. E imprescindivel gue os curriculos estejam anexados com o nome do candidato.

Il -~ DA VAGA : |
| VAGA N® DE VAGAS | PRE-REQUISITOS
Carga Horaria: 40 horas seh'lanais
13h00 as 22h00 — 1h intervalo
Atribui¢oes do cargo:
¢ Planejar, implementar e rontrolal sistemas
. biblioteconémicos;
e Realizar projetos e disseminar informagées
- a qualquer suporte, participando dos
projetos e cursos, eventos, efc.;
e Estruturar e padronizar processos de
) servicos;
BIBLIOTECARIO ‘ .| e Executar politica de seler"ao e clﬁarlgao de

01 material integrantes da coleg&o do acervo;

e Orientar, acompanhar e executar busca de
dados em pesquisa documental:

e Providenciar informagdes junto & comissao
de Nucleo Docente Estruturante, elaberar
relatérios, para uma analise e avaliacao
interna antes das visitas do MEC;

e Administrar colecées, selecionar e avaliar
materiais bibliograficos, para quando
necessario, compor processos de
desbastamento/ descarte ou processo de
avaliagao;
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. Acompanhar a validagéo de documentos
junto o NDE — Nucleo Docente
Estruturante.

Requisitos minimos:

e Graduacgdo em Biblioteconomia;

o Pbs—Graduacdo / Especializagdo na area;

e Worde Excel;

e Catalogacdo ACRII, formato MARC 21;

e Classificacdo Decimal de Dewey — CDDe
Universal - CDU;

e NBR 14724 /2011, NBR 10520 /2002, NBR
6023/2018, NBR 6027/ 2012, NBR 6028 / 2003,
NBR 6024/ 2012, NBR 6034 / 2004 E NBR
152887 /20111. ' '

Perfil desejado:

Capacidade de articulagdo;

e Capacidade de exposi¢cao oral;

e Concentracdo e Raciocinio 16gico;

e Comprometimento com prazos e metas;

e Disciplina, disposizdo, agilidade, proé-ativo;

e Trabalho em equipe;
e Etica e confidencialidade.

IIl - DOS LRITIERIOS PARA ACEITE NO PROCESSO SELETIVO
lnsc rigdo por 1ntermed|o de e-mail, com envio de curriculo e carta de interesse;

Comprovar 0s pré-requisitos descritos acima;

IV — DA SELEGAO
O processo sel_eﬁvo ocorrera em trés etapas:
e Andlise do curriculo;
e Entrevista com o Recursos Humanos e Teste de Perﬁllperqonciildade

. Entrewsta com o supervisor/coordenador da area.

V — DA CONTRATAGAO
5.1 Do Resultado

O resultado final sera comunicado via e-mail ou telefone em ate 01 dia apds o encerramento da
etapa seletiva.
www.izabelahendrix.edu.br .
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VI - DAS DISPOSICOES GERAIS |

6.1 Cronogralmas do processo seletivo
26/06/19 a 28/06/19— pericdo de inscricdes;
01/07/19 — analise curricular:

02/07/19 — entrevistas;

6.2 Informagdes Gerais

- Com a'inscri¢éo, o (a) camdldato (a) declara conhecer e estar de acordo com as condlicdes
estabelecidas pela Instituicdo para este processo seletivo; '

- Da decis&o da Comiss&o de Selegdo n3o cabe recurso:

- Cronograma poderé sofrar alteracées caso necessario.

Belo Horizonte, 26 de junho de 2019.
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